TECNICAS DE CATALOGACION Y
ARCHIVO DE INFORMACION Y
DOCUMENTACION APLICADAS A
LOS SISTEMAS DE INFORMACION
EN CONSUMO

SKU: CT2175
Horas 15

Aplicar métodos sencillos, técnicas basicas y operar equipos para la regeneracion, envasado,
almacenamiento y conservacion de géneros preelaborados y elaboraciones de pasteleria terminadas de
uso comun.

. Determinacién de contenidos y tipos de documentos a archivar: casuistica de la informacién en consumo.
. Sistemas de registro de la informacién y documentacién en consumo.

. Ventajas e inconvenientes del soporte informatico, frente a los soportes convencionales.

. Grabacién de archivos en distintos formatos.

. Codificacion de documentos.

. Conservacion de documentacién obsoleta o histdrica.

. Instrumentos de organizacién de informaciéon y documentacién en consumo.
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. Aspectos legales de la archivistica y actualizacién normativa.
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